
 
 
ข้อแนะนําในการอุทธรณ์ 
 

1. ควรใชถอยคําสุภาพ 
2. ขอความที่ควรระบุในหนังสืออุทธรณ 

1) รายละเอียดเกี่ยวกับผูอุทธรณ ไดแก 
-  ชื่อ-นามสกุล  ที่อยู  หรือสถานที่ติดตอโดยสะดวก  และหมายเลขโทรศพัท 
-  วันท่ีที่ยื่นคําอุทธรณ 

             2) รายละเอียดเกี่ยวกับหนวยงานและการกระทําที่เปนเหตุใหทานยื่นคําอุทธรณ ไดแก  
                  - ชื่อหนวยงาน 
                  - ขอเท็จจริง หรือพฤติการณและการกระทํา หรือคําสั่งที่เปนมูลเหตุใหทานยื่นคําอุทธรณ โดย
ระบุใหชัดเจนวาเปนกรณีไมเปดเผยขอมูลที่ทานขอ หรือไมรับฟงคําคัดคานของทาน  หรือไมยอมแกไขหรือลบ
ขอมูลที่ทานขอใหแกไข 
                 - รายละเอียดเก่ียวกับขอมูลที่เปนเหตุใหทานอุทธรณ โดยควรระบุใหละเอียดชัดเจนและเขาใจ
ไดวาขอมูลที่ทานขอดูหรือขอมูลท่ีทานคัดคาน ในฐานะผูมีสวนไดเสีย  หรือขอมูลท่ีทานตองการใหแกไขหรือ
ลบ เปนเรื่องอะไร โดยระบุใหชัดเจนท่ีสุดเทาที่จะทําได และควรระบุชื่อและประเภท ตลอดจนหมายเลขและ
วันที่ที่กําหนดในเอกสารไวดวย (ถามี) 

3) เอกสารประกอบอื่น ๆ (ถามี) 
         หากผูอุทธรณมีเอกสารประกอบอื่น ๆ เชน สําเนาคํารองขอขอมูลขาวสาร และหรือหนังสือ

แจงคําสั่งของหนวยงานท่ีสั่งไมเปดเผย หรือคําสั่งไมรับฟงคําคัดคานของทาน  หรือคําสั่งไมแกไขเปลี่ยนแปลง
ห รื อ ล บ ข อ มู ล ที่ ท า น ต อ ง ก า ร ใ ห แ ก ไ ข  ต ล อ ด จ น เ อ ก ส า ร อ่ื น  ๆ  ที่ เ ก่ี ย ว ข อ ง  ( ถ า มี )   
หากจะแนบไปกับคําอุทธรณก็จะเปนประโยชนตอการพิจารณาของคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
และคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร ซึ่งจะไดนําไปใชประกอบการวินิจฉัยอุทธรณตอไปได 

3. พยายามหลีกเลียงการเขียนท่ีพาดพิงไปถงึบุคคลอื่นโดยไมจําเปน 
4.  ถามีขอขัดของในการเขียนอุทธรณ 
     ควรปรึกษาเจาหนาที่ของรัฐ เชน เจาหนาที่สํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  

สํ า นั ก ง า น ป ลั ด สํ า นั ก น า ย ก รั ฐ ม น ต รี  ( ชั้ น  2) ทํ า เ นี ย บ รั ฐ บ า ล  ก รุ ง เ ท พ ม ห า น ค ร  10300 
โทรศพัท 0-2283-4694 โทรสาร 0-2283-4698 

 
 


