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ระเบียบองคการบริหารสวนตาํบลโคงยาง 

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
---------------------------- 

  เพื่อใหการจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมูลขาวสารของทางราชการท่ีอยู
ในความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลโคงยาง  อําเภอสูงเนิน  จังหวัดนครราชสีมา เปนไปดวยความ
เรียบรอย  รวดเร็วและสอดคลองกับเจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ในการรับรอง
สิทธิของประชาชน  ในการรับรูขอมูลขาวสารท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุม  ดแูลของหนวยงานของรัฐ 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐    
และขอ ๔ แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการลงวันท่ี ๒๔ กุมภาพันธ พ.ศ. ๒๕๔๑          
เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูประกอบ      
มาตรา ๓๘ แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑ และวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 
องคการบริหารสวนตําบลโคงยาง  จึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้  

ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลโคงยาง วาดวยขอมูลขาวสาร  
ของราชการ พ.ศ. ๒๕๖๗” 

ขอ ๒  ระเบียบนี้ใหบังคับใชต้ังแตวันถัดจากประกาศไวโดยเปดเผย ณ องคการบริหารสวน
ตําบลโคงยาง เปนตนไป 

ขอ ๓  ใหยกเลิกระเบียบองคการบริหารสวนตําบลโคงยาง วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ขอ ๔  บรรดาระเบียบขอบังคับ  และคําสั่งอ่ืนใดขององคการบริหารสวนตําบลโคงยาง ในสวน
ท่ีกําหนดไวแลวในระเบียบน้ีหรือขัดแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบน้ีแทน 

ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 
                “องคการบริหารสวนตําบล” หมายความวา องคการบริหารสวนตําบลโคงยาง อําเภอ     

สูงเนิน  จังหวดันครราชสีมา 
               “หนวยงานในสังกัด” หมายความวา สํานัก สวน กองหรือหนวยงานท่ีมีฐานะเทียบเทา

กอง ในสังกัดองคการบริหารสวนตาํบล 
              “ขอมูลขาวสาร” หมายความวา ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวยขอมูล

ขาวสารของราชการท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารแบละสวนราชการ            
ในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลโคงยาง 

       “ขอมูลขาวสารของราชการ” หมายความวา ขอมูลขาวสารท่ีอยูในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ ไมวาจะเปนขอมูลขาวสารเก่ียวกับการดําเนินงานของรัฐหรือขอมูลขาวสาร
เกี่ยวกับเอกชน 

 
/”ขอมูลขาวสาร... 
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       “ขอมูลขาวสารสวนบุคคล” หมายความวา ขอมูลขาวสารที่เก่ียวกับส่ิงเฉพาะตัวของ

บุคคล เชน การศึกษา ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการทํางาน บรรดาท่ีมีช่ือ
ของผูน้ันหรือมีหมายเลข รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนท่ีทําใหรูตัวผูนั้นได เชน ลายพิมพน้ิวมือ แผนบันทึก 
ลักษณะเสียงของคน หรือรูปถาย และใหหมายความรวมถึงขอมูลขาวสารเก่ียวกับสิ่งเฉพาะตัวของผูท่ีถึงแกกรรม
แลวดวย 

      “ศูนยขอมูลขาวสาร” หมายความวา ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล  
โคงยาง ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

     “นายกองคการบริหารสวนตําบล” หมายความวา นายกองคการบริหารสวนตาํบลโคงยาง 
                “คณะกรรมการ”หมายความวา คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวน

ตําบลโคงยาง 
                “วัน” หมายความวา วันตามปฏิทิน 
                “วันทําการ” หมายความวา วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 
                “คําขอ” หมายความวา คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 
        ขอ ๖  ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศ

หรือคําส่ังเพื่อประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี ้
       ในกรณีท่ีมีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ใหนายกองคการบริหารสวน

ตําบลมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 
 

หมวดท่ี ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขางสารขององคการบริหารสวนตําบลโคงยาง 

---------------------------------------- 
         ขอ ๗  ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล ประกอบดวย 
        (๑)  นายกองคการบริหารสวนตําบลโคงยางหรือผูที่ไดรับมอบ ประธานกรรมการ 
        (๒)  ปลัดองคการบริหารสวนตําบลโคงยาง   รองประธานกรรมการ 
        (๓)  ผูอํานวยการกองคลัง     กรรมการ 
        (๔)  ผูอํานวยการกองชาง     กรรมการ 
        (๕)  หัวหนาสํานักปลัด อบต.     กรรมการ 
        (๕)  ผูอํานวยการกองสงเสริมการเกษตร   กรรมการ 
        (๖)  ผูอํานวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  กรรมการ 

(๘)  นักวิเคราะหนโยบายและแผน      กรรมการ        
(๙)  เจาพนักงานธรุการ     เลขานุการ 

 
ขอ ๘  ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาท่ี ดังตอไปน้ี 

        (๑)  เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ การอนุญาต  
และการบริหารขอมูลขาวสาร 
        (๒)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารท่ีลงพิมพในราชกิจจา    
นุเบกษา  รวมท้ังการจัดพิมพและการเผยแพร 

/(๓)  ใหคําแนะนํา... 
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        (๓)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูล
ขาวสารท่ีไมตองเปดเผย หรือขอมูลขาวสารท่ีเปนความลับของราชการ 
                          (๔)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นท่ีเก่ียวกับประเภทของขอมูลขาวสารท่ีควรจัดเก็บไว
ท่ีองคการบริหารสวน หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร หรือหนวยงานอื่นของรัฐท่ีกําหนดใน
พระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
        (๕)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสารตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีเปนประโยชนตอราชการ 
        (๖)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการเช่ือมโยงขอมูลกับสวนราชการ 
        (๗)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปญหาและอุปสรรคเก่ียวกับการ
ดําเนินการตามระเบียบน้ี 
        (๘)  แตงต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพ่ือปฏิบัติการในเร่ืองใด ๆ  ตามท่ี
คณะกรรมการมอบหมาย 
        (๙)  เชิญบุคคลใด  มาสอบถามหรือใหช้ีแจงแสดงความเห็นเก่ียวกับขอมูลขาวสาร 
        (๑๐) ดําเนินงานอ่ืนใดตามท่ีประธานกรรมการองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย 
         ขอ  ๙   การประชุมคณะกรรมการต องมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่ งหนึ่ งของ        
คณะกรรมการท้ังหมด จึงเปนองคประชุม 
        ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุมให
กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหน่ึงเปนประธานในท่ีประชุม 
        การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมากกรรมการคนหน่ึงใหมีเสียงหน่ึงในการ
ลงคะแนน ถาคะแนนเสียงเทากันใหประทานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
         ขอ ๑๐  ใหนําความในขอ ๙ มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานท่ี
คณะกรรมการแตงต้ังโดยอนุโลม 
  ขอ ๑๑  มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากนายกองคการบริหารสวนตําบลกอน
จึงจะดําเนินการตามมติน้ันได 
 
 

หมวด ๒ 
ศูนยขอมูลขาวสาร 
----------------------- 

  ขอ  ๑๒  ใหจัดต้ังศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลโคงยางขึ้นอยูในความ
รับผิดชอบควบคุมดูแลของสํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลเพื่อใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวให
ประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  รวมท้ัง  ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบ
นี้และตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
 
 
 

/หมวด ๓ ... 
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หมวด ๓ 

การจัดระบบมูลขาวสาร 
----------------------- 

  ขอ  ๑๓  ใหหนวยงานในสังกัดจัดประเภทขอมูลขาวสารท่ีอยูในความรับผิดชอบใหเปนไปตาม
กฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ ดังนี้ 
   (๑)  ขอมูลขาวสารท่ีลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 
   (๒)  ขอมูลขาวสารท่ีตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 
   (๓)  ขอมูลขาวสารอ่ืน 
   (๔)  ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
   การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหน่ึงใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตาม
กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารท่ีจะเปดเผยมิไดหรือเปนขอมูลขาวสารท่ีอาจ
มีคาํสั่งมิใหเปดเผยก็ได 
   ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรค (๑)  และ  (๒)  ไปยังศูนย
ขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล  เพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา 
   ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาที่ควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบติดตามและ
ประสานงานในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบันอยูเสมอ  
รวมท้ังรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอ่ืน ๆ ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลซึ่งไม
อยูในหลกัเกณฑที่จะตองจัดสงขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 
   ขอ  ๑๔  ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารท่ีหนวยงานในสังกัดสงมาใหตาม    
ขอ ๑๓ วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 
     ใหหนวยงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอ่ืนๆ ท่ีไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองสง
ใหแกศูนยขอมูลขาวสารตามขอ ๑๓ วรรคสาม  ใหพรอมในการท่ีจะพิจารณาสั่งเปดเผยหรือไมเปดเผยเม่ือมีผูใดยื่น
คําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุมดูแลดังกลาว 

 
หมวด ๔ 

การขอตรวจดู  การขอมูลขาวสาร  และการอนญุาต 
----------------------- 

  ขอ  ๑๕  ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสารที่ต้ัง
แสดงไว  ทั้งน้ี  เพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ 
  ขอ  ๑๖  การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารท่ีมีคํารับรองถูกตอง ใหยื่น
คําขอเปนหนังสือตามแบบท่ีองคการบริหารสวนตําบลกําหนดตอเจาหนาที่ศูนยขอมูลขาวสารหรือเขียนขึ้นเอง
โดยระบุขอมูลขาวสารท่ีตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 
             ใหเจาหนาท่ีซึ่งไดรับคําขอตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูล
ขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารหรืออยูในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัดใดหรือหนวยงานนอกสังกัดอ่ืนใด 
 

 
/หากเปนขอมูล... 
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   หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูล
ขาวสารใหเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสารซึ่งพนักงานสวนตําบลไมตํ่ากวาระดับ ๒ เปนผูอนุญาต และ       
ลงนามในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือช่ือ  พรอมท้ังชื่อตัว  ชื่อสกุล  และ
ตําแหนงตลอดจน  วัน  เดือน  ปใหชัดเจน  ท้ังน้ี  ใหรับรองตามจํานวนที่ผูขอขอใหรับรอง 
  ขอ  ๑๗  ในกรณีขอตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอ่ืน  
ซึ่งอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัดใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอเสนอเรื่อง ไปยัง
หนวยงานน้ัน  พรอมท้ังแนะนําใหผูยื่นขอไปประสานงานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวยหากประสงค 
    ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยให
พนักงานสวนตําบลไมตํ่ากวาระดับ ๒ เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  เวนแตเปนขอมูล
ขาวสารน้ันเปนขอมูลขาวสารลับซึ่งตองดําเนินการใหเปนตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๔ 
    ในกรณีท่ีไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารท่ีมีคํารองขอน้ันเปนขอมูลขาวสารท่ี
เปดเผยไดหรือไม  ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาวินิจฉัย
ตอไป 
    ขอ  ๑๘  กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด  ให
หนวยงานนั้นแจงผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพ่ือใหผูมีสวนไดเสียน้ันคัดคานภายในเวลาที่กําหนดไวใน
มาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  
   ขอ  ๑๙ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใดใหแจงคําสั่ง
พรอมเหตุผลใหผูยื่นขอทราบ  พรอมแจงใหผูยื่นขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําสั่งไมอนุญาต
ดังกลาวตอคณะกรรมการการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา ๑๘  แหง พระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ดวย 
  ขอ  ๒๐   ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา ๒๓ แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทาง
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  ใหหนวยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการในสวนท่ี
เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคลโดยรอบครอบ 
  ขอ  ๒๑  ขอมูลขาวสารท่ีอยูในระหวางดําเนินการใหศูนยขอมูลขาวสารหรือหนวยงานในสังกัด
พิจารณาใหบริการตามระเบียบน้ีโดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับ
ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔  หรือเปนเรื่องท่ีไมตองเปดเผยวาดวยขอมูลขาวสารของราชการหรือตามที่ผูมี
อํานาจตามขอ ๑๙ เห็นวาเปนเรื่องท่ีไมตองเปดเผย 
  ขอ  ๒๒  ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ
เก่ียวกับขอมูลขาวสารน้ันไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการขออนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย
ระเบียบหรือมตคิณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 
  ขอ  ๒๓  ขอมูลขาวสารท่ีมีไวเผยแพรหรือจําหนายใหคิดคาใชจายตาง ๆ ตามหลักเกณฑท่ี
องคการบริหารสวนตําบลกําหนดโดยคําแนะนําของคณะกรรมการ  รายไดจากการน้ีใหปฏิบัติตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  ขอ  ๒๔  การเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของ
ราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีองคการบริหารสวนตําบลกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการขอมูล
ขาวสารของราชการ 

/รายไดจาก... 
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   รายไดจากคาธรรมเนียมตามวรรคหน่ึงใหปฏิบัติตามขอบังคับของกระทรวงการคลัง  
วาดวยเงินคาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 

หมวด ๕ 
กําหนดระยะเวลา 

----------------------- 
  ขอ  ๒๕  การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายในกําหนด
ระยะเวลา ดังน้ี 
              (๑) การใหบริการขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูหรือขอสํานาหรือขอ
สําเนาที่มีคํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารท่ีศูนยขอมูลขาวสารใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันที่ทํา
การไดมีคาํขอน้ัน 
             (๒)  การใหบริการขอมูลขาวสารอ่ืนๆ ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หนวยงานในสังกัด  ใหหนวยงานในสังกัดท่ีมีขอมูลขาวสารพรอมท่ีจะจัดหาใหได  จะตองดําเนินการใหแลวเสร็จ
โดยเร็วหรือภายในวันที่รับคําขอ 
             (๓)  ในกรณีที่ขอมูลขาวสารที่ขอใหมีจํานวนมาก  หรือไมสามารถดําเนินการใหแลว
เสร็จภายใน ๑๕ วัน  จะตองแจงให ผูขอขอมูลขาวสารทราบภายใน ๑๕ วัน รวมท้ังแจงกําหนดวันที่จะ
ดําเนินการแลวเสร็จใหแลวเสร็จใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย 

 
หมวด ๖ 

สถานท่ีบริการขอมูลขาวสาร 
----------------------- 

  ขอ  ๒๖ ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลโคงยาง  ต้ังอยูท่ี องคการบริหาร
สวนตําบลโคงยาง เลขท่ี ๙๙  หมูท่ี ๔  ตําบลโคงยาง อําเภอสูงเนิน จังหวัดนครราชสีมา รหัสไปรษณีย  ๓๐๑๗๐  
หมายเลขโทรศัพท  ๐๙๙-๐๐๓๙๙๗๑ 
 
  ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๑๙   เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๗ 
 
 
       ลงช่ือ 
                   ( นายณรงค  เต้ียงสูงเนิน) 
           นายกองคการบริหารสวนตําบลโคงยาง 


