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ระเบียบองคการบริหารสวนตาํบลโคงยาง 

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
---------------------------- 

  เพื่อใหการจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมูลขาวสารของทางราชการท่ีอยู
ในความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลโคงยาง  อําเภอสูงเนิน  จังหวัดนครราชสีมา เปนไปดวยความ
เรียบรอย  รวดเร็วและสอดคลองกับเจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ในการรับรอง
สิทธิของประชาชน  ในการรับรูขอมูลขาวสารท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุม  ดแูลของหนวยงานของรัฐ 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐    
และขอ ๔ แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการลงวันท่ี ๒๔ กุมภาพันธ พ.ศ. ๒๕๔๑          
เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูประกอบ      
มาตรา ๓๘ แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑ และวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 
องคการบริหารสวนตําบลโคงยาง  จึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้  

ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลโคงยาง วาดวยขอมูลขาวสาร  
ของราชการ พ.ศ. ๒๕๖๗” 

ขอ ๒  ระเบียบนี้ใหบังคับใชต้ังแตวันถัดจากประกาศไวโดยเปดเผย ณ องคการบริหารสวน
ตําบลโคงยาง เปนตนไป 

ขอ ๓  ใหยกเลิกระเบียบองคการบริหารสวนตําบลโคงยาง วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ขอ ๔  บรรดาระเบียบขอบังคับ  และคําสั่งอ่ืนใดขององคการบริหารสวนตําบลโคงยาง ในสวน
ท่ีกําหนดไวแลวในระเบียบน้ีหรือขัดแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบน้ีแทน 

ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 
                “องคการบริหารสวนตําบล” หมายความวา องคการบริหารสวนตําบลโคงยาง อําเภอ     

สูงเนิน  จังหวดันครราชสีมา 
               “หนวยงานในสังกัด” หมายความวา สํานัก สวน กองหรือหนวยงานท่ีมีฐานะเทียบเทา

กอง ในสังกัดองคการบริหารสวนตาํบล 
              “ขอมูลขาวสาร” หมายความวา ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวยขอมูล

ขาวสารของราชการท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารแบละสวนราชการ            
ในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลโคงยาง 

       “ขอมูลขาวสารของราชการ” หมายความวา ขอมูลขาวสารท่ีอยูในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ ไมวาจะเปนขอมูลขาวสารเก่ียวกับการดําเนินงานของรัฐหรือขอมูลขาวสาร
เกี่ยวกับเอกชน 

 
/”ขอมูลขาวสาร... 

 



- ๒ - 
       “ขอมูลขาวสารสวนบุคคล” หมายความวา ขอมูลขาวสารที่เก่ียวกับส่ิงเฉพาะตัวของ

บุคคล เชน การศึกษา ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการทํางาน บรรดาท่ีมีช่ือ
ของผูน้ันหรือมีหมายเลข รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนท่ีทําใหรูตัวผูนั้นได เชน ลายพิมพน้ิวมือ แผนบันทึก 
ลักษณะเสียงของคน หรือรูปถาย และใหหมายความรวมถึงขอมูลขาวสารเก่ียวกับสิ่งเฉพาะตัวของผูท่ีถึงแกกรรม
แลวดวย 

      “ศูนยขอมูลขาวสาร” หมายความวา ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล  
โคงยาง ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

     “นายกองคการบริหารสวนตําบล” หมายความวา นายกองคการบริหารสวนตาํบลโคงยาง 
                “คณะกรรมการ”หมายความวา คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวน

ตําบลโคงยาง 
                “วัน” หมายความวา วันตามปฏิทิน 
                “วันทําการ” หมายความวา วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 
                “คําขอ” หมายความวา คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 
        ขอ ๖  ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศ

หรือคําส่ังเพื่อประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี ้
       ในกรณีท่ีมีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ใหนายกองคการบริหารสวน

ตําบลมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 
 

หมวดท่ี ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขางสารขององคการบริหารสวนตําบลโคงยาง 

---------------------------------------- 
         ขอ ๗  ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล ประกอบดวย 
        (๑)  นายกองคการบริหารสวนตําบลโคงยางหรือผูที่ไดรับมอบ ประธานกรรมการ 
        (๒)  ปลัดองคการบริหารสวนตําบลโคงยาง   รองประธานกรรมการ 
        (๓)  ผูอํานวยการกองคลัง     กรรมการ 
        (๔)  ผูอํานวยการกองชาง     กรรมการ 
        (๕)  หัวหนาสํานักปลัด อบต.     กรรมการ 
        (๕)  ผูอํานวยการกองสงเสริมการเกษตร   กรรมการ 
        (๖)  ผูอํานวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  กรรมการ 

(๘)  นักวิเคราะหนโยบายและแผน      กรรมการ        
(๙)  เจาพนักงานธรุการ     เลขานุการ 

 
ขอ ๘  ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาท่ี ดังตอไปน้ี 

        (๑)  เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ การอนุญาต  
และการบริหารขอมูลขาวสาร 
        (๒)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารท่ีลงพิมพในราชกิจจา    
นุเบกษา  รวมท้ังการจัดพิมพและการเผยแพร 

/(๓)  ใหคําแนะนํา... 



- ๓ - 
        (๓)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูล
ขาวสารท่ีไมตองเปดเผย หรือขอมูลขาวสารท่ีเปนความลับของราชการ 
                          (๔)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นท่ีเก่ียวกับประเภทของขอมูลขาวสารท่ีควรจัดเก็บไว
ท่ีองคการบริหารสวน หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร หรือหนวยงานอื่นของรัฐท่ีกําหนดใน
พระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
        (๕)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสารตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีเปนประโยชนตอราชการ 
        (๖)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการเช่ือมโยงขอมูลกับสวนราชการ 
        (๗)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปญหาและอุปสรรคเก่ียวกับการ
ดําเนินการตามระเบียบน้ี 
        (๘)  แตงต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพ่ือปฏิบัติการในเร่ืองใด ๆ  ตามท่ี
คณะกรรมการมอบหมาย 
        (๙)  เชิญบุคคลใด  มาสอบถามหรือใหช้ีแจงแสดงความเห็นเก่ียวกับขอมูลขาวสาร 
        (๑๐) ดําเนินงานอ่ืนใดตามท่ีประธานกรรมการองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย 
         ขอ  ๙   การประชุมคณะกรรมการต องมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่ งหนึ่ งของ        
คณะกรรมการท้ังหมด จึงเปนองคประชุม 
        ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุมให
กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหน่ึงเปนประธานในท่ีประชุม 
        การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมากกรรมการคนหน่ึงใหมีเสียงหน่ึงในการ
ลงคะแนน ถาคะแนนเสียงเทากันใหประทานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
         ขอ ๑๐  ใหนําความในขอ ๙ มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานท่ี
คณะกรรมการแตงต้ังโดยอนุโลม 
  ขอ ๑๑  มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากนายกองคการบริหารสวนตําบลกอน
จึงจะดําเนินการตามมติน้ันได 
 
 

หมวด ๒ 
ศูนยขอมูลขาวสาร 
----------------------- 

  ขอ  ๑๒  ใหจัดต้ังศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลโคงยางขึ้นอยูในความ
รับผิดชอบควบคุมดูแลของสํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลเพื่อใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวให
ประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  รวมท้ัง  ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบ
นี้และตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
 
 
 

/หมวด ๓ ... 
 



- ๔ - 
หมวด ๓ 

การจัดระบบมูลขาวสาร 
----------------------- 

  ขอ  ๑๓  ใหหนวยงานในสังกัดจัดประเภทขอมูลขาวสารท่ีอยูในความรับผิดชอบใหเปนไปตาม
กฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ ดังนี้ 
   (๑)  ขอมูลขาวสารท่ีลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 
   (๒)  ขอมูลขาวสารท่ีตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 
   (๓)  ขอมูลขาวสารอ่ืน 
   (๔)  ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
   การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหน่ึงใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตาม
กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารท่ีจะเปดเผยมิไดหรือเปนขอมูลขาวสารท่ีอาจ
มีคาํสั่งมิใหเปดเผยก็ได 
   ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรค (๑)  และ  (๒)  ไปยังศูนย
ขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล  เพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา 
   ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาที่ควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบติดตามและ
ประสานงานในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบันอยูเสมอ  
รวมท้ังรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอ่ืน ๆ ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลซึ่งไม
อยูในหลกัเกณฑที่จะตองจัดสงขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 
   ขอ  ๑๔  ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารท่ีหนวยงานในสังกัดสงมาใหตาม    
ขอ ๑๓ วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 
     ใหหนวยงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอ่ืนๆ ท่ีไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองสง
ใหแกศูนยขอมูลขาวสารตามขอ ๑๓ วรรคสาม  ใหพรอมในการท่ีจะพิจารณาสั่งเปดเผยหรือไมเปดเผยเม่ือมีผูใดยื่น
คําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุมดูแลดังกลาว 

 
หมวด ๔ 

การขอตรวจดู  การขอมูลขาวสาร  และการอนญุาต 
----------------------- 

  ขอ  ๑๕  ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสารที่ต้ัง
แสดงไว  ทั้งน้ี  เพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ 
  ขอ  ๑๖  การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารท่ีมีคํารับรองถูกตอง ใหยื่น
คําขอเปนหนังสือตามแบบท่ีองคการบริหารสวนตําบลกําหนดตอเจาหนาที่ศูนยขอมูลขาวสารหรือเขียนขึ้นเอง
โดยระบุขอมูลขาวสารท่ีตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 
             ใหเจาหนาท่ีซึ่งไดรับคําขอตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูล
ขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารหรืออยูในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัดใดหรือหนวยงานนอกสังกัดอ่ืนใด 
 

 
/หากเปนขอมูล... 



- ๕ - 
   หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูล
ขาวสารใหเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสารซึ่งพนักงานสวนตําบลไมตํ่ากวาระดับ ๒ เปนผูอนุญาต และ       
ลงนามในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือช่ือ  พรอมท้ังชื่อตัว  ชื่อสกุล  และ
ตําแหนงตลอดจน  วัน  เดือน  ปใหชัดเจน  ท้ังน้ี  ใหรับรองตามจํานวนที่ผูขอขอใหรับรอง 
  ขอ  ๑๗  ในกรณีขอตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอ่ืน  
ซึ่งอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัดใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอเสนอเรื่อง ไปยัง
หนวยงานน้ัน  พรอมท้ังแนะนําใหผูยื่นขอไปประสานงานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวยหากประสงค 
    ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยให
พนักงานสวนตําบลไมตํ่ากวาระดับ ๒ เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  เวนแตเปนขอมูล
ขาวสารน้ันเปนขอมูลขาวสารลับซึ่งตองดําเนินการใหเปนตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๔ 
    ในกรณีท่ีไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารท่ีมีคํารองขอน้ันเปนขอมูลขาวสารท่ี
เปดเผยไดหรือไม  ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาวินิจฉัย
ตอไป 
    ขอ  ๑๘  กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด  ให
หนวยงานนั้นแจงผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพ่ือใหผูมีสวนไดเสียน้ันคัดคานภายในเวลาที่กําหนดไวใน
มาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  
   ขอ  ๑๙ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใดใหแจงคําสั่ง
พรอมเหตุผลใหผูยื่นขอทราบ  พรอมแจงใหผูยื่นขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําสั่งไมอนุญาต
ดังกลาวตอคณะกรรมการการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา ๑๘  แหง พระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ดวย 
  ขอ  ๒๐   ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา ๒๓ แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทาง
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  ใหหนวยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการในสวนท่ี
เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคลโดยรอบครอบ 
  ขอ  ๒๑  ขอมูลขาวสารท่ีอยูในระหวางดําเนินการใหศูนยขอมูลขาวสารหรือหนวยงานในสังกัด
พิจารณาใหบริการตามระเบียบน้ีโดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับ
ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔  หรือเปนเรื่องท่ีไมตองเปดเผยวาดวยขอมูลขาวสารของราชการหรือตามที่ผูมี
อํานาจตามขอ ๑๙ เห็นวาเปนเรื่องท่ีไมตองเปดเผย 
  ขอ  ๒๒  ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ
เก่ียวกับขอมูลขาวสารน้ันไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการขออนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย
ระเบียบหรือมตคิณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 
  ขอ  ๒๓  ขอมูลขาวสารท่ีมีไวเผยแพรหรือจําหนายใหคิดคาใชจายตาง ๆ ตามหลักเกณฑท่ี
องคการบริหารสวนตําบลกําหนดโดยคําแนะนําของคณะกรรมการ  รายไดจากการน้ีใหปฏิบัติตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  ขอ  ๒๔  การเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของ
ราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีองคการบริหารสวนตําบลกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการขอมูล
ขาวสารของราชการ 

/รายไดจาก... 



- ๖ - 
   รายไดจากคาธรรมเนียมตามวรรคหน่ึงใหปฏิบัติตามขอบังคับของกระทรวงการคลัง  
วาดวยเงินคาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 

หมวด ๕ 
กําหนดระยะเวลา 

----------------------- 
  ขอ  ๒๕  การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายในกําหนด
ระยะเวลา ดังน้ี 
              (๑) การใหบริการขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูหรือขอสํานาหรือขอ
สําเนาที่มีคํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารท่ีศูนยขอมูลขาวสารใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันที่ทํา
การไดมีคาํขอน้ัน 
             (๒)  การใหบริการขอมูลขาวสารอ่ืนๆ ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หนวยงานในสังกัด  ใหหนวยงานในสังกัดท่ีมีขอมูลขาวสารพรอมท่ีจะจัดหาใหได  จะตองดําเนินการใหแลวเสร็จ
โดยเร็วหรือภายในวันที่รับคําขอ 
             (๓)  ในกรณีที่ขอมูลขาวสารที่ขอใหมีจํานวนมาก  หรือไมสามารถดําเนินการใหแลว
เสร็จภายใน ๑๕ วัน  จะตองแจงให ผูขอขอมูลขาวสารทราบภายใน ๑๕ วัน รวมท้ังแจงกําหนดวันที่จะ
ดําเนินการแลวเสร็จใหแลวเสร็จใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย 

 
หมวด ๖ 

สถานท่ีบริการขอมูลขาวสาร 
----------------------- 

  ขอ  ๒๖ ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลโคงยาง  ต้ังอยูท่ี องคการบริหาร
สวนตําบลโคงยาง เลขท่ี ๙๙  หมูท่ี ๔  ตําบลโคงยาง อําเภอสูงเนิน จังหวัดนครราชสีมา รหัสไปรษณีย  ๓๐๑๗๐  
หมายเลขโทรศัพท  ๐๙๙-๐๐๓๙๙๗๑ 
 
  ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๑๙   เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๗ 
 
 
       ลงช่ือ 
                   ( นายณรงค  เต้ียงสูงเนิน) 
           นายกองคการบริหารสวนตําบลโคงยาง 


